
济源市公共租赁住房轮候配租实施细则
（征求意见稿）

第一条 为进一步规范公共租赁住房轮候和分配管理，根据

《公共租赁住房管理办法》（住房和城乡建设部令第 11 号）、《住

房和城乡建设部、国家发展改革委、财政部、自然资源部关于进

一步规范发展公租房的意见》（建保〔2019〕55号）有关规定，结

合我市实际，制定本细则。

第二条 本细则适用于本市范围内由政府投资建设或筹集的

公共租赁住房轮候和配租。

第三条 本细则所称的轮候是指符合条件的公共租赁住房申

请对象按本细则的规定进入轮候序列。

本细则所称的配租是指公共租赁住房的轮候家庭参加配租意

向登记，并根据配租原则按程序对其分配公共租赁住房。

第四条 符合条件的轮候家庭在轮候期间可以申请公共租赁

住房货币化补贴。

第五条 市住房保障部门负责统筹、组织、实施全市公共租

赁住房轮候和配租工作。

第六条 我市公共租赁住房设立轮候册，并载明轮候家庭的

家庭人数、代际关系、意向房源位置、可配租户型和轮候号。轮

候册由以下四个序列构成：

第一序列（应保尽保）：城镇最低生活保障家庭、城市低收入



家庭和分散供养特困人员家庭；

第二序列（优先保障）：优抚对象家庭、残疾人家庭、计划生

育特殊困难家庭、60 岁以上老年人家庭、消防救援人员家庭、城

市见义勇为人员家庭、省级以上劳动模范家庭、国家、省、市文

件规定的其他应予优先配租的家庭。

第三序列（精准保障）：新就业无房职工和城镇稳定就业外来

务工人员家庭。

第七条 市住房保障部门按照以上序列每半年通过随机摇号

的方式分类确定轮候号，并向社会公布。

轮候号为唯一的连续号码，从小到大进行排序。每期轮候号

的初始号码从上一期的末位号后一位开始。

第八条 房源配租按照第一序列、第二序列、第三序列、第

四序列的顺序依次进行配租。上一序列的轮候家庭配租结束后，

剩余房源再向下一序列轮候家庭进行配租。同一序列的轮候家庭

根据轮候号先后顺序进行意向登记。

配租户型原则上与轮候家庭人员结构相对应，单人家庭以宿

舍型住房为主，两人及以上家庭以成套住宅为主。

第九条 市住房保障部门根据房源情况，原则上每月配租一

次，轮候家庭获得配租后无故未在规定时间内签订租赁合同的视

为放弃保障资格。

第十条 公共租赁住房配租按照以下程序进行：

（一）公布配租方案。配租前住房保障部门制定配租方案并



向社会公布。配租方案应包括：房源数量、位置、户型、面积、

租金标准、供应对象范围、配租时间等内容。

（二）意向登记。符合配租条件的轮候家庭在配租方案规定

时间内进行意向登记。

（三）资格复审。市住房保障部门对意向登记的轮候家庭进

行资格复审，确定配租名单。

（四）房源确认。复审合格的意向登记对象按照配租方案确

定房源，确定后住房保障部门发放公共租赁住房《入住确认单》，

并将配租结果进行公示。

（五）办理入住。取得公共租赁住房《入住确认单》的轮候

家庭按照规定签订租赁合同并办理入住手续。

（六）剩余房源递补配租。配租过程中，对弃租的剩余房源

进行再分配，由其他符合条件的轮候家庭依次递补。

第十一条 轮候家庭人口、收入、就业、户籍、住房、婚姻

等情况发生变化的，应自发生变化之日起 30日内主动向市住房保

障部门申报，调整轮候情况。

仍具备轮候资格的，注销原轮候号后列入同期相应序列末位

递补。

第十二条 轮候时间超过 3 年未配租的轮候家庭自动列入届

时上一序列末位递补。

第十三条 轮候家庭出现以下情形之一的，注销轮候号，被

注销的轮候号不得使用：



（一）自愿放弃公共租赁住房实物配租资格的（含未在规定

时间内进行意向登记的）；

（二）不再符合承租公共租赁住房条件的；

（三）已获得配租的（含配租后未在规定时间内签订租赁合

同的）；

（四）单人家庭申请人在轮候期间去世的；

（五）因家庭收入、人员结构等原因引起轮候序列发生变化

的。

第十四条 轮候家庭属于下列情形之一的，原轮候号不变：

（一）参加意向登记未能获得配租的；

（二）申请人去世或丧失完全民事行为能力，由共同申请的

家庭成员变更为申请人，且仍符合条件的；

（三）申请人不变，共同申请的家庭成员发生变化，仍符合

条件的。

第十五条 本细则自印发之日起施行，之前通过资格审核的

轮候家庭参照本细则执行。


