附件1

工程监理专项整治自查自纠记录表
填报单位（盖章）：

	项目名称
	
	项目所在地
	
	项目进度
	

	建设单位
	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	施工单位
	
	项目经理
	
	联系电话
	

	监理单位
	
	项目总监
	
	联系电话
	

	检查要点
	检查结果/存在问题
	整改措施及结果验证

	项目监理机构人员配备情况
	1.监理企业是否按规定设立项目监理机构并派驻相应监理人员；

2.监理人员是否到岗，人员变更手续是否符合相关规定。
	
	

	监理设施配备情况
	1、办公场所是否明确标识，是否配备必要检测工具；

2、法规规范配备是否齐全，是否采用计算机辅助管理；

3、人员是否统一着装，统一胸卡，统一安全帽；

4、是否配备相应交通通讯生活设施；

5、规章制度是否“十上墙”，监理文档信息化管理情况。
	
	

	监理工作实施情况
	1、开工报告审查。(A.0.2)表经总监签署意见并签字，同时加盖执业印章；

2、施工组织设计审核。(B.0.1)表经专业监理师和总监签署意见并签字，同时加盖总监执业印章；
3、分包资质审查。(B.0.4)表经专业监理师和总监签署意见并签字；
4、建筑节能、环保材料。监理规划、监理细则中是否有建筑节能工程施工质量控制的措施和手段，是否要求施工单位严格执行建筑节能标准规范；
5、原材料、构配件和设备报审检查情况。(B.0.6)表是否附质量证明文件，(B.0.6)表是否经专业监理师签署意见并签字；

6、隐蔽/重点/关键部位，工序旁站监理。旁站监理方案中范围、内容、程序和职责明确，关键点巡视、旁站检查记录详实，隐蔽工程验收经专业监理师签署(B.0.7)表，分部质量验收是否经专业监理师和总监签署 (B.0.8)表。

7、质量安全责任。是否审查安全技术措施和专项施工方案，试验台帐和见证取样是否完善规范，发现隐患签发通知单要求整改并复验，(B.0.9)表和(A.0.3)表是否对应，发现严重隐患是否由总监签发(A.0.5)表并报告业主，关键岗位人员(总监、总代)对现场质量安全情况是否掌握较全面；

8、计量支付核实确认。是否及时签发工程款支付证书，(A.0.8/B.0.11)表是否经总监签字，并加盖执业印章。
	
	

	监理

资料

管理
	1、监理规划。是否针对项目实际，目标、程序、制度方法、措施明确；是否经技术负责人审核批准；
2、实施细则。符合监理规划，详细具体，具有较强的针对性和操作性，是否经总监审核批准；
3、旁站方案。旁站监理方案中范围、内容、程序和职责明确；
4、监理日志。内容完整、事项清楚、字迹端正、记录人签名；
5、监理月报。经总监审阅、签署，按时将月报报送业主和本企业；
6、工程质量评估报告。基础、主体，竣工验收评估报告齐全；
7、现场资料档案管理。现场文件分类归档整齐有序，监理资料齐全。
	
	

	项目监理机构及监理人员廉洁自律情况
	1.监理合同的履约情况；

2.是否存在向施工企业提出合同规定外的非合理性要求，是否存在要求施工单位提供办公设备和测量仪器设备等现象；

3.监理人员是否存在“吃拿卡要”现象，是否存在由施工单位免费提供工作餐等现象；

4.监理过程中是否存在营私舞弊、弄虚作假的情况。
	
	

	监理企业的市场行为和对项目监理机构、监理人员的监督管理情况
	1.是否有出让或出借监理资质证书行为；

2.是否存在监理项目转包行为；

3.是否存在无证或超资质承接监理项目；

4.是否对各项目监理机构建立各项规章制度、岗位职责及工作流程；

5.是否对项目监理机构进行每月不少于一次的工作检查；

6.是否对项目监理人员进行廉洁自律检查和日常工作考核。
	
	


